Лабораторная работа «Правила заполнения в ЭТ»

Заполнение соседних ячеек одинаковыми данными
1. Введите в ячейку А1 текст (например, Утро). Вновь выделите ячейку А1. Рамка выделения имеет в правом нижнем углу утолщение в виде прямоугольника. Это так называемый маркер заполнения.

2. Подведите указатель мыши к маркеру заполнения. Добейтесь, чтобы указатель мыши принял вид тонкого черного креста. Удерживая нажатой левую кнопку мыши, переместите указатель на несколько ячеек вниз.
Результат ____________________________________________________

_____________________________________________________________
____________________________________________________________
3. В ячейки С1-С5 введите расписание уроков на сегодня.

4. Выделите блок ячеек (С1-С5),  рамка выделения имеет общий маркер заполнения.

5. Протащите маркер заполнения на несколько ячеек вправо. Отрегулируйте ширину столбцов.

Результат _____________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

6. Выделите все блоки ячеек и удалите данные из этих ячеек (клавишей Delete).

Использование списков для автозаполнения
1. В одну из ячеек введите название вашего любимого месяца.
2. Протащите маркер заполнения на несколько ячеек вниз.

Результат  ___________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

3. Удалите все месяцы кроме одного.

4. Выделите месяц и протащите маркер заполнения вверх.

Результат ___________________________________________________

____________________________________________________________
____________________________________________________________

5. Выделите месяц и протащите маркер вправо, а затем влево.

Результат ____________________________________________________

_____________________________________________________________
6. _____________________________________________________________

7. Сделайте подобное данному заданию, предварительно задав: дату 29.02.2009, время 13:25:44.
Правила для заполнения
1. Иногда возникает необходимость заполнять соседние ячейки не одинаковыми данными, а в соответствии с каким-либо правилом. Самым распространенным примером может служить обычная нумерация.

2. В ячейку D5 введите число 1. В ячейку D6 введите число 2.

3. Выделите  обе ячейки и протащите общий маркер заполнения вниз на несколько ячеек.

Результат _____________________________________________________

______________________________________________________________
_____________________________________________________________

4. Повторите все действия предыдущего задания, только протащите маркер заполнения не вниз, а вверх, вправо, влево.

Результат _____________________________________________________

______________________________________________________________
_____________________________________________________________

5. По аналогии с предыдущим примером составьте последовательности: нечетных чисел, четных чисел, чисел, кратных трем.

6. В ячейку E5 введите дату 06.10.2001. В ячейку E6 – 06.11.2001. Отметьте обе ячейки и протяните маркер заполнения на несколько ячеек вниз.
Результат _____________________________________________________

_____________________________________________________________

7. Введите в ячейку F5 слово ИСТИНА. В ячейку F6 – слово ЛОЖЬ. Выделите обе ячейки и протяните маркер заполнения на несколько ячеек в любую из сторон.

Результат _____________________________________________________

_____________________________________________________________

8. В любую ячейку введите название дня недели. Выделите эту ячейку и протащите маркер заполнения в одну из сторон.

Результат ____________________________________________________

_____________________________________________________________

