План основных действий
	Содержание
	Ожидаемые результаты
	Сроки
	Ответственный

	1. Создание нормативно-правовой базы
	Создан банк нормативных документов (приказы, положения, должностные инструкции для участников проекта)
	Январь 2013-сентябрь 2013
	Администрация 

	2. Провести комплексную инвентаризацию школьного мультимедийного оборудования на предмет оптимального использования и модернизации.
	Представлен перечень имеющегося оборудования и проведен анализ о необходимости пополнения оборудования
	Январь 2013-сентябрь 2013
	Администрация

	3. Внесение изменений в штатное расписание
	Утверждены новые штатные единицы (системный администратор, техник-программист)
	2013 г.
	Администрация

	4. Обновление и пополнение

компьютерной техники и

сопутствующего

оборудования


	Улучшение работы

компьютерной

техники, появление

возможности

использования нового

программного

обеспечения,

оснащение техникой

предметные кабинеты.
	2013-2014
	Администрация, 

	5. Расширение локальной сети 
	Создание новых

рабочих мест в сети
	2014 г.
	Администрация

	6. Содержательное наполнение

школьной сети.


	Формирование банка данных.

Доступ к определённым

информационным

ресурсам с любого ПК
	2014-2015 гг.
	Администрация

	7. Реорганизация сети. 


	Установка выделенного сервера.

Создание учетных записей и личных каталогов пользователей на сервере.

Сервер позволит использовать сетевые версии обучающих программных

продуктов.

Более отлаженная работа сети, уменьшение нагрузки на системного администратора
	2015 г.
	Администрация,  системный администратор

	8. Изучение и анализ существующих информационных систем. Приобретение программного обеспечения для введения электронного документооборота.
	Выбор, апробация  программных продуктов.

Автоматизированное рабочее место учителей, администрации, библиотекаря, секретаря и др.
	2015 г.
	Администрация,  системный администратор

	9. Обучение всех сотрудников школы работе с вычислительной техникой, ресурсами, по ведению электронного журнала и электронного дневника.
	Овладение сотрудниками ПО
	2015 г.
	Администрация, учитель информатики

	10. Консультативная деятельность, предполагающая оказание помощи всем участникам образовательного процесса 
	Работа педагогического коллектива с электронными ресурсами
	2015 г.
	Администрация, учитель информатики

	11. Ведение электронного журнала и электронного дневника посредством социальной сети Дневник.ру.


	Работа педагогического коллектива с электронными ресурсами
	2015-2016 гг.
	Системный администратор

	12. Ведение базы данных, методического пакета

«Портфель завуча»

электронного

«портфеля отчетности»

классного руководителя,

учителя-предметника, электронного журнала, «портфолио ученика»
	Ведение электронного документооборота и использование в повседневной деятельности.

Реальный переход на электронный формат внешней и внутренний отчетности
	2016 г.
	Администрация, учитель информатики,  учителя, учащиеся

	13. Организация

внутришкольной

электронной почты


	Представление всем участникам образовательного

процесса возможности обмена информацией посредством электронной почты. Обмен информацией между рабочими местами администрации.
	2016 г.
	Системный администратор

	14. Разработка методических рекомендаций для участников проекта
	
	2016 г.
	Администрация


