ПРИЛОЖЕНИЕ 2. 
СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

ВI. Вводная часть - I.  Психолого-педагогическое обоснование курса

(3 часа)

	Изучаемые проблемы
	1. Психологические аспекты проблемы информатизации образования. 

2. Роль учителя-предметника в создании информационной образовательной среды учебного заведения. 

3. Роли и взаимодействие компонентов системы «Учитель – ученик – компьютер – учебный процесс».

4. Проблемы учителя-предметника в условиях информатизации образования. 

5. «Профессиональное выгорание» учителя. 

6. Оптимизация инновационной деятельности. 

7. Пути решения проблем учителя, связанных с внедрением ИКТ в учебный процесс.

8. Профессиональная подготовка учителя-предметника в области ИКТ: подходы, этапы, технологии. 

9. Понятие об ИКТ-компетенции в профессиональной деятельности учителя-предметника.

10. Этапы профессиональной подготовки учителя-предметника в области ИКТ.

	Вопросы для обсуждения и самопроверки
	1. Что такое информатизация образования? Насколько она необходима? Этапы и трудности информатизации на примере вашего учебного заведения.

2. Какова роль психологического аспекта в информатизации образования?

3. Каковы этапы создания информационной образовательной среды учебного заведения? Приведите примеры.

4. Каковы новые способы взаимодействия учителя и ученика в условиях информатизации?

5. Какие проблемы стоят перед учителем-предметником в условиях информатизации? Приведите примеры.

6. Что такое «профессиональное выгорание» учителя и как оно связано с процессом информатизации?

7. Каковы пути решения проблем учителя в условиях информатизации?

8. Что такое ИКТ-компетенция? Нужна ли она учителю и зачем?

9. Каковы основные этапы профессиональной подготовки учителя-предметника в области ИКТ? Каков Ваш уровень ИКТ-компетенции?


BII. Вводная часть - II. Методическое обоснование курса (3 часа)

	Изучаемые проблемы
	1. Дидактические возможности ИКТ и мультимедийных средств. 

2. Реализация дидактических принципов с помощью ИКТ. 

3. Возможности интеграции ИКТ в учебный процесс.

4. Краткая характеристика курса.

5. Концепция, цели и задачи курса. 

6. План и содержание курса. 

7. Формы контроля.

8. Основные виды и характеристики ЭОР. Особенности авторских ЭОР.

9. Основные принципы и правила создания ЭОР. 

10. Конечный программный продукт курса. Критерии оценки.

11. Обсуждение примеров авторских ЭОР. 

	Вопросы для обсуждения и самопроверки
	1. Назовите типы мультимедийных средств, применяемых в образовании.

2. Какие дидактические возможности предоставляются ИКТ?

3. Каковы положительные и отрицательные последствия внедрения ИКТ в учебный процесс? 

4. Как оценить целесообразность внедрения ИКТ в учебный процесс? 

5. Какова необходимость введения данного курса?

6. Соответствуют ли формы и методы, предлагаемые авторами курса целевым установкам программы и адресату курса?

7. Назовите основные виды и характерные черты ЭОР. В чём их основное отличие от традиционных учебников?

8. Каковы достоинства и недостатки ЭОР, имеющихся на образовательном рынке?

9. Какова необходимость разработки авторских ЭОР?

10. Каким условиям должен удовлетворять конечный программный продукт курса?


Тема 1. Методическая разработка программного продукта (проекта) 

(2 часа)

	Обсуждаемые темы
	1. Замысел проекта: цели и задачи создаваемого программного продукта.

2. Обоснование необходимости и целесообразности электронного/мультимедийного варианта по сравнению с традиционным. 

3. Отбор материала для информационной, практической и проверочной компонент создаваемого программного продукта (текстов, иллюстраций, аудио- и видеоматериалов, упражнений, проверочных заданий). 

4. Методическое обоснование отбора учебного материала: информационных блоков, иллюстративного материала, тренировочных упражнений, тестовых заданий.

5. Учёт особенностей контингента учащихся: возрастных и психологических особенностей, уровня подготовки и мотивации, интересов и предпочтений. 

6. Построение содержания создаваемого продукта и возможности его электронного воплощения.

7. Создание и методическое обоснование технологической и послайдовой карты (плана-карты) электронного варианта разрабатываемого продукта.

	Вопросы для  самопроверки
	1. Какова психолого-педагогическая целесообразность создания электронного/мультимедийного варианта проекта?

2. На основании каких критериев производился отбор учебного материала? 

3. Каким образом учитывались особенности контингента учащихся?

4. Каковы основные принципы построения информационной, практической и проверочной компонент создаваемого программного продукта?

5. Каким образом можно оценить эффективность внедрения разрабатываемого ресурса в учебный процесс? Каковы возможные формы этого внедрения?

6. Назовите сходства и отличия технологической и послайдовой карт разрабатываемого продукта.

	Формируемые умения
	1. Осуществление отбора и модификации учебного материала для создаваемого программного продукта с учётом объективных и субъективных условий обучения.

2. Обоснование целесообразности применения электронного/ мультимедийного варианта учебного материала в учебном процессе.

3. Составление и обоснование технологической и послайдовой карты разрабатываемого продукта.


Тема 2. Подготовительные операции для оформления программного продукта (4 часа)

	Изучаемые темы и операции
	1. Основные сведения о программной среде PowerPoint. 
2. Возможности программной среды PowerPoint.
3. Слайд: создание, форматирование. 
4. Применение шаблонов оформления слайдов.
5. Способы размещение текста и рисунков на слайде.
6. Размещение изобразительных объектов – таблиц, диаграмм, автофигур  на слайде.

	Вопросы для самопроверки
	1. Перечислите основные возможности программной среды PowerPoint как методического средства в работе учителя.

2. Какие способы создания и оформления слайда как основной структурной единицы программы вы знаете?

3. Каковы особенности применения шаблонов оформления слайда и  возможности их редактирования?

4. Перечислите основные объекты, размещаемые на слайды, и назовите способы их размещения.

5. Каковы способы форматирования текста, размещаемого на слайде?

6. Каковы особенности процесса размещение рисунков на слайде? 

7. Опишите свойства таблиц и способы их форматирования.

8. Какие возможности имеет программная среда Power Point для размещения диаграмм?

	Формируемые навыки и умения
	1. Создание слайдов различной структуры.

2. Применение шаблонов оформления и разметки слайдов.

3. Использование слайдов различных структур для размещения объектов.

4. Применение команд форматирования текста.

5. Грамотное размещение графических объектов (рисунков) на слайдах.

6. Размещение таблиц, диаграмм и автофигур на слайдах.

	Контрольные задания
	См. ПРИЛОЖЕНИЕ 5. п. 1) Проверочная работа по теме 2. 


Тема 3. Монтаж звуковых и видеофайлов (6 часов)

	Изучаемые темы и операции
	1. Приложения, используемые при монтаже звуковых и видеофайлов.

2. Основные компоненты и характеристики приложений. 

3. Изменение формата звукового файла. 
4. «Нарезка» и объединение звуковых файлов. 

5. Запись звука, форматирование звукового файла.

6. Стирание звуковой дорожки в видеофайле.
7. Монтаж видеофайлов («нарезка», объединение).

8. Извлечение звуковой дорожки из видеофайла.
9. Объединение звукового и видеофайла.
10. Запись звука в видеофайл. 

11. Компрессия (уменьшение «веса») звуковых и видеофайлов.

	Вопросы для самопроверки
	1. С помощью каких приложений осуществляется редактирование звуковых файлов?

2. Какие операции со звуковыми файлами осуществляют эти приложения? 

3. С помощью каких приложений осуществляется редактирование видеофайлов?

4. Какие операции с видеофайлами осуществляют эти приложения?

5. Перечислите последовательность операций при «нарезке» и объединении звуковых файлов / видеофайлов.

6. Какие приложения позволяют записать речь с помощью микрофона? Каковы достоинства и недостатки каждого способа записи?

7. Для чего производят стирание звуковой дорожки в видеофайле?

8. Какие вы знаете способы извлечения звуковой дорожки из видеофайла? Когда необходима подобная операция?

9. Перечислите последовательность операций при объединении звукового и видеофайлов.

10. С какой целью производят компрессию звуковых и видеофайлов?

	Формируемые навыки и умения
	1. Работа с приложениями по редактированию звуковых и видеофайлов.

2. Освоение операций по монтажу звуковых и видеофайлов. 

3. Озвучивание видеофайлов.

	Контрольные задания 
	См. ПРИЛОЖЕНИЕ 5. п. 2) Проверочная работа по теме 3.


Тема 4. Дизайн слайдов. Создание элементов управления (6 часов)

	Изучаемые темы и операции
	1. Понятие об эргономичности программного продукта.

2. Основные принципы дизайна слайдов в ЭОР. 

3. Основные принципы расположения объектов на слайде. 

4. Анимация: виды и способы создания.  

5. Меню и его функции. 

6. Навигация: создание гиперссылок с помощью управляющих кнопок. 

7. Функция «Настройка  действия»: свойства и возможности. 

8. Вызов аудио- и видеофайлов с поля слайда в режиме демонстрации.

9. Создание «всплывающих подсказок». 

10. Типы элементов управления, их свойства и дидактические возможности.

11. Панель «Свойства» элементов управления. Основные компоненты панели. 

12. Изменение параметров элементов управления.

13. Создание текстового поля. Полоса прокрутки.

14. Ввод текста с клавиатуры в режиме демонстрации.

15. Переключатели типа «флажок» и «радиокнопка», их свойства и возможности.

	Вопросы для самопроверки
	1. Что понимается под эргономичностью программного продукта?

2. Каковы основные принципы дизайна слайдов и расположения объектов в поле слайда?

3. Какие объекты, расположенные на слайде, поддаются анимации и какие виды анимации целесообразно применять для учебных целей?

4. Что такое навигация, каковы её параметры и роль при создании и эксплуатации программного продукта? 

5. Какие операции можно осуществлять с помощью функции «Настройка действия»?

6. Каким образом можно вызвать аудио- или видеофайл с поля слайда?

7. Для чего нужны «всплывающие подсказки» и как их создать?

8. Какие типы элементов управления могут быть размещены на слайде?

9. Каким образом задаются параметры элементов управления?

	Формируемые навыки и умения
	1. Оформление слайдов проекта, отвечающих требованиям дизайн- эргономики.

2. Создание анимации объектов, расположенных на слайде.  

3. Работа с управляющими кнопками. 

4. Создание рациональной и удобной навигации проекта.

5. Работа с функцией «Настройка действия».

6. Управление медиаобъектами с поля слайда.

7. Создание «всплывающих подсказок».

8. Работа с панелью элементов управления действием.

9. Задание параметров элементов управления.

	Контрольные задания 
	См. ПРИЛОЖЕНИЕ 5. п. 3) Проверочная работа по теме 4.


Тема 5.  Элементы офисного программирования на VBA в PowerPoint (10 часов)

	Изучаемые темы и операции
	1. Понятие об алгоритмах. 

2. Основы объектно-ориентированного программирования. 

3. События, процедуры.

4. Элементы управления (ЭУ).
5. Особенности  VBA как языка программирования. Алфавит языка. Синтаксис. Общая структура программы на VBA. 
6. Использование и изменение свойств ЭУ при реализации алгоритмов.
7. Переменные, постоянные. Области видимости переменных. Типы, порядок объявления.
8. Основные алгоритмические конструкции.
9. Формирование условий при организации тестов.

10. Работа со строковыми переменными.

11. Способы хранения данных в структуре презентации.

12. Способы реализации алгоритмов тестирования.

	Вопросы для самопроверки
	1. Что такое алгоритм и каковы его основные свойства? 

2. Что такое компьютерная программа?

3. Каково назначение элементов управления и каковы их свойства? 

4. Каким образом ЭУ применяются в объектно-ориентированном программировании?

5. Какие свойства ЭУ чаще всего используются или изменяются в программных кодах?
6. Каковы особенности программирования на VBA?
7. Какие характеристики и свойства имеет переменная?

8. Расскажите о способах хранения данных.

9. Что такое «область видимости переменных»?

10. Назовите основные алгоритмические конструкции и опишите возможности их применения.

11. Каковы алгоритмы формирования тестов различных форматов и структуры?

12. Опишите способы создания интерактивных элементов.

13. Расскажите о применении основных алгоритмических конструкции при создании тестов.

	Формируемые навыки и умения
	1. Создание простейших алгоритмов.

2. Размещение на слайде элементов управления, формирование свойств ЭУ.

3. Овладение основными операциями при работе в программной оболочке VBA. 

4. Создание процедур для обработки событий на ЭУ.

5. Овладение порядком объявления переменных.

6. Написание программного кода.

7. Отладка программного кода.

8. Использование встроенной помощи.

	Контрольные задания 
	См. ПРИЛОЖЕНИЕ 5. п. 4) Проверочная работа по теме 5.


Итоговое занятие (2 часа)

	Обсуждаемые темы и операции
	См. ПРИЛОЖЕНИЕ 6. пп. 1) Требования к оформлению и защите проекта  и 2) Критерии оценки проекта.

	Вопросы для самопроверки при подготовке к защите проекта
	1. Каковы учебно-методические характеристики разработанного Вами проекта (цели, задачи, подход, концепция, учебно-методическое сопровождение)? 

2. Каковы преимущества разработанного Вами ресурса по сравнению с традиционными учебными материалами и аналогичными материалами мультимедийных компаний, созданными профессиональными разработчиками? Каковы его недостатки?

3. Какой положительный результат Вы ожидаете от внедрения Вашей разработки в учебный процесс? Какие трудности Вы ожидаете? 

4. Каковы основные требования к оформлению проекта?

5. Как организовать рациональную навигацию по ресурсу?

6. Что означает показатель «удобство управления ресурсом»?

7. Какие интерактивные элементы управления были Вами использованы для составления практических и проверочных заданий?

8. Какие операции по монтажу аудио- и видеофайлов были Вами использованы при разработке проекта?

9. Каковы основные пункты презентации при защите проекта?

10. Какова Ваша оценка своей работы в соответствии с предложенными критериями?

11. Как Вы оцениваете перспективы дальнейшего развития проекта? 
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