VII. Период
1. В каком формате сохраняются документы Word?

· *.txt;

· *.word;

· *.bmp;
· *.doc.

Ответ: (*.doc).

2. Чтобы удалить выделенный участок текста, следует нажать:

· Insert;

· Tab;

· Delete.
Ответ: (Delete).

3. Какая программа позволяет превратить обычный текст в графический?

· MS Education;

· Word Art;

· Power Point.
Ответ: (Word Art).

4. Каким образом наиболее часто выделяется гиперссылка в тексте?

· мерцание;

· неоновая реклама;

· цветом с подчеркиванием.

Ответ: (цветом с подчеркиванием).

5. Чтобы настроить проверку орфографии, нужно выполнить следующие        действия:

· Правка\ Выделить все;

· Правка\ Заменить\ Найти;

· Сервис\ Параметры\ Грамматика.
Ответ: (Сервис\ Параметры\ Грамматика).
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· 6. Управление качеством печати документа может осуществляться:

· Сервис\ Параметры\ Печать;

· Свойства\ Шрифт\ Картридж;

· Файл\ Масштаб\ Печать.

Ответ: (Сервис\ Параметры\ Печать).
7. Чтобы распечатать текущий документ, нужно нажать комбинацию клавиш:

· Ctrl + Shift + F12;

· Ctrl + Shift + F2.
Ответ: (Ctrl + Shift + F12).

8. Чтобы изменить строчные буквы на прописные, нужно нажать: 

· End;

· Формат\ Регистр;

· Удалить текст и набрать его заново.

Ответ: (Формат\ Регистр). 

9. Чтобы оформить текст выделением первой буквы главы, нужно:

· Формат\ Буквица;

· Вставка\ Символ;

· Вид\ Масштаб.
Ответ: (Формат\ Буквица).

10. Совокупностью параметров форматирования является:
· определение типа линии;

· стили;

· использование заливки.

Ответ: (стили).

